
 

 

                              
令和７年度 北区文化芸術活動拠点ココキタ臨時職員募集要項 

 
 
 次のとおり、北区文化芸術活動拠点ココキタの臨時職員を募集します。 
 
［職務内容］ 

北区文化芸術活動拠点ココキタ、豊島北コミュニティアリーナ及び豊島北スポーツ多目的広場

の施設の受付、鍵の開閉等の施設管理に関する業務 

 

［応募資格］ 

次の①～②をすべて満たす方。 

① パソコンが使える方（施設受付のパソコン入力事務があります） 

② コミュニケーション能力及び協調性がある方 

 

［募集人員］２名 

 

［勤務場所］北区文化芸術活動拠点ココキタ（北区豊島５－３－１３） 

 

［勤務日数］月２０日以内（土・日曜及び祝日の勤務あり、年末年始は全館休館） 

      ※令和 6 年度１１、１２月実績：月１０～１５日 

 

［勤務時間］午前８時１５分～午後１時１５分（５時間勤務） 

 

［雇用期間］令和７年４月 1 日～令和 8 年３月３１日（予定） 

     （年度単位で 4 回まで更新の場合あり。無期雇用転換制度あり） 

 

［賃  金］時給１，１７０円（令和６年度実績） 

 

［交 通 費］日額７６０円（限度額）までの実額  

 

［申込方法］ 

市販の履歴書に実務経験を詳しく記入し、令和 7 年１月 9 日（木）【必着】までに申し込ん

でください。 

 封筒表面には赤字で「ココキタ臨時職員申込」と明記してください。 

 

●申込先及び問い合わせ先 

〒１１４－８５０３（住所不要） 

公益財団法人北区文化振興財団総務係「ココキタ臨時職員採用担当」宛 

所在地：東京都北区王子１—１１—１ 北とぴあ１０階 

電話：０３－５３９０－１２２３ 

※問い合わせは、平日の午前９時～午後５時まで 

※提出された書類は、当財団の職員採用選考に関して使用し、他の目的では使用いたしません。

また、提出された書類は合格者以外の方には返却いたします。 

なお、申込期限を経過して到着した書類は、返却いたします。郵便局または郵便ポストに

締切日前日に差し出しても締切日に届かないことがありますので、ご注意ください。 

 



 

 

 

●選考方法 

 応募者から提出された履歴書に基づき第一次選考を行い、第一次選考合格者に対して面接によ

る第二次選考を行います。 

① 第一次選考 履歴書による選考 

② 第二次選考 面接選考（令和 7 年１月２９日（水）予定） 

面接会場：北とぴあ（東京都北区王子１—１１—１）  

 

●結果発表（本人あて通知発送予定日） 

① 第一次選考  令和 7 年１月下旬予定 

② 最終合格発表 令和 7 年２月上旬予定 

※電話、メール等による合否の結果等の問い合わせは、一切受付けません。 


